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Положение  

о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления обучающихся 

 в муниципальном автономном общеобразовательном учреждении  

«Средняя общеобразовательная школа № 22» 

 

 

1. Общие положения 
1. Настоящее Положение определяет порядок и основания перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся в муниципальном автономном общеобразовательном 

учреждении «Средняя общеобразовательная школа № 22» (далее – Школа). 

2. Положение разработано в соответствии с: 

 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (ч. 2 ст. 30, ч. 2 ст. 62) 

Приказом Министерства Просвещения Российской Федерации от 06 апреля 2023г. № 

240 «Об утверждении порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности» (далее – Приказ № 240) 

Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 22 марта 2021 года 

№ 115 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», 

зарегистрированный Минюстом РФ № 63180 от 20.04.2021г.  

 Уставом школы. 

3. Локальный акт регламентирует порядок и основания перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся. 

 

2. Перевод обучающихся  

2.1. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 

несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных 

представителей) в  Школу, совершеннолетний обучающийся или родители (законные 

представители) несовершеннолетнего обучающегося обращаются в Школу с запросом о 

наличии свободных мест, в том числе с использованием информационно-коммуникационной 

сети «Интернет» (далее - сеть Интернет). 

В случае наличия свободных мест Школа зачисляет обучающегося на обучение в 

соответствии с Правилами приема граждан на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования в МАОУ «СОШ № 

22», утв. приказом по учреждению от 20.02.2023г. № 25/01-15 (c последующими 

изменениями).  
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При зачислении обучающегося Школа в течение двух рабочих дней с даты издания 

приказа о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную 

организацию о номере и дате приказа о зачислении обучающегося в Школу (приложение 1).  

В случае отсутствия свободных мест в Школе, совершеннолетний обучающийся или 

родители (законные представители)  несовершеннолетнего обучающегося обращаются в 

управление образования мэрии города Череповца для определения образовательной 

организации из числа муниципальных образовательных организаций.  

2.2. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 

несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных 

представителей) из  Школы в другую образовательную организацию, совершеннолетний 

обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 

обращаются в Школу с заявлением об отчислении обучающегося в связи с переводом в 

другую образовательную организацию (форма заявления об отчислении представлена в 

приложении 2).  

2.2.1. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в 

принимающую организацию указываются:  

- фамилия, имя, отчество  (при наличии) обучающегося; 

- дата рождения; 

- класс и профиль обучения (при наличии); 

- наименование принимающей организации (в случае переезда в другую местность 

указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации). 

2.2.2. В течение трёх рабочих дней с даты приема заявления Школа выдает 

совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) 

несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: 

- личное дело обучающегося; 

- справка о периоде обучения, установленную Положением об образце и порядке 

выдачи справки в МАОУ «СОШ № 22»; 

- аттестат об основном общем образовании (для обучающихся, осваивающих 

образовательную программу среднего общего образования).  

2.3. Перевод обучающихся в случае прекращения деятельности исходной 

организации, аннулирования лицензии, лишения ей государственной аккредитации по 

соответствующей образовательной программе, прекращения действия государственной 

аккредитации; в случае приостановления действия лицензии осуществляется в соответствии 

с пунктами 14-23 Приказа № 240.  

2.4.  Обучающиеся имеют право на перевод из класса в класс (одной параллели) 

внутри Школы в следующих случаях: 

- наличие рекомендаций медико-психолого-педагогического консилиума; 

-желание совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося с учётом мнения самого учащегося; 

2.4.1.Внутришкольный перевод производится на основании письменного заявления 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся и оформляется 

приказом директора Школы. 

 

3. Отчисление обучающихся  

3.1. Отчисление обучающихся из школы допускается в случае: 

В связи с получением образования (завершением обучения). 

 Досрочно по основаниям, установленным пунктом 3.2. настоящего 

Положения. 

3.2. Досрочное отчисление обучающего из образовательной организации 

производится по следующим основаниям: 
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По инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося 

для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность; 

По инициативе школы, в случае применения к обучающемуся, достигшему 

возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, а также в 

случае установления нарушения порядка приема в школу, повлекшего по вине 

обучающегося его незаконное зачисление в школу; 

По обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и школы, в том 

числе в случае ликвидации школы. 

При досрочном отчислении из школы по основаниям, установленным пунктом 2.2. 

родители (законные представители) подают в школу заявление об отчислении.  

3.4. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 

пятнадцати лет, из школы как меры дисциплинарного взыскания допускается за 

неоднократное совершение дисциплинарных проступков: за неисполнение или нарушение 

устава школы, правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по 

вопросам организации и осуществления образовательной деятельности. 

3.5. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего 

возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера 

дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных 

представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. 

Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа 

опеки и попечительства. 

3.6. Школа незамедлительно обязана проинформировать об отчислении 

несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания орган 

местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования. Орган 

местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования, и родители 

(законные представители) несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из школы, не 

позднее чем в месячный срок принимают меры, обеспечивающие получение 

несовершеннолетним обучающимся общего образования. 

3.7. Отчисление обучающегося из школы оформляется приказом директора. 

 

4. Восстановление обучающихся 
4.1. Лицо, отчисленное из школы по инициативе обучающегося до завершения 

освоения образовательной программы, имеет право на восстановление для обучения в 

школе. 

4.2. Обучающиеся, отчисленные по инициативе образовательного учреждения, не 

завершившие образование по основной образовательной программе, имеют право на 

восстановление в число обучающихся школы независимо от продолжительности перерыва в 

учебе, причины отчисления.  

4.3. Восстановление обучающегося в школу, если он досрочно прекратил 

образовательные отношения по инициативе образовательного учреждения, возможно при 

наличии вакантных мест, согласно правилам приема в школу. 

4.4. Восстановление в школу осуществляется на тот же уровень обучения, с которого 

был отчислен обучающийся и по той же программе. 

4.5. Родители (законные представители) обучающегося, желающего восстановиться в 

общеобразовательную школу, подают заявление о восстановлении. 

4.6. Решение о восстановлении в школу рассматривается и принимается 

педагогическим советом и оформляется приказом директора. 



 
Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение  

«Средняя общеобразовательная школа № 22»  

 

 
Приложение 1  

к Положению о порядке и основаниях перевода, отчисления 

и восстановления, обучающихся в муниципальном 

автономном общеобразовательном учреждении «Средняя 

общеобразовательная школа № 22» 

 
 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

 

В соответствии с пунктом 13 Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 6 

апреля 2023 года № 240 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся 

из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности» сообщаем Вам о зачислении следующих детей в 

контингент учащихся МАОУ «СОШ № 22» с «____»_______20___г.: 

 

№ Ф.И.О. Дата рождения Класс 
Приказ о 

зачислении 

1     

 

 

 

 

Директор МАОУ «СОШ № 22»                                                                           ________/Н.В. Дурягина/ 
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Приложение 1  

к Положению о порядке и основаниях перевода, отчисления 

и восстановления, обучающихся в муниципальном 

автономном общеобразовательном учреждении «Средняя 

общеобразовательная школа № 22» 

 

 

 

Директору МАОУ «СОШ № 22» 

Н.В.Дурягиной  

от____________________________________ 

______________________________________ 
(ФИО соверешеннолетнего обучающегося или родителя,   

законного представителя несовершеннолетнего обучающегося) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

 Прошу отчислить из МАОУ «СОШ № 22» меня/моего ребенка 

 

_______________________________________________________________________________,  
(Ф.И.О. обучающегося полностью, дата рождения) 

 

ученицу/ученика __________класса в связи с переводом в _____________________________ 

 

_______________________________________________________________________________ 
(наименование принимающей организации, в случае переезда в другую местность указать только населенный пункт) 

 

 

 

     
(дата) 

 
(подпись)  (расшифровка) 
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